
壹、鐘點費獎勵說明 

一、文藻外語大學為配合實施 e化校園政策，鼓勵本校專任(專案)教師製作遠距教

學教材，開設遠距教學課程，依據「文藻外語大學遠距教學實施細則」(附件一)，

開設一班遠距課程得增加 1倍鐘點費。使用他人教材開設遠距課程者，增加的

鐘點費應有 20%歸原開發教師。 

二、兩人共同製作教材時，增加的 1倍鐘點費，以鐘點比率分配表為依據分配鐘點

(附件二)。加計之鐘點得納入教師基本授課時數計算，但不受超授鐘點數上限

之限制。詳細辦法請參閱「文藻外語大學遠距教學實施細則」(附件一)。 

 

 

貳、遠距教學實施成效評鑑 

一、實施遠距教學之教師，每學期於期末考結束後填寫「文藻外語大學開設遠距教

學課程自評審查表（期末評鑑）」(附件三)並送回教務處課務組。 

二、該自評審查表由遠距教學推動委員會進行期末評鑑，詳細辦法請參閱「文藻外

語大學遠距教學實施細則」。 

三、課程品質保證含學生到課率、教學評量、期初與期末自評表等。 

（一） 教發中心：提供操作手冊並安排教育訓練，確保教師遠距課程經營的 

              品質。 

（二） 進修部：追踪學生缺曠，期中考後提醒教師登錄期中預警學生名單， 

            並於期末彙整統計學生學習成效供各院、各系主管參考。 

（三） 系所中心：督導授課教師是否達成下列目標： 

1. 老師對學生有平時學習成效評量(如到課率、議題討論參與狀況、作業、

小考等)、期中學習成效評量、期末學習成效評量，評核學生對每個單

元的學習的回饋或成果。 

2. 針對學習成效不佳者，老師要與 TA搭配輔導學生。 

3. 要登入期中預警系統，對學生學習成效不佳者進行預警作業。 

（四） 遠推會：透過期初開課、期末審查確認教材內容能保障學生的學習品 

            質。 

 

 

參、資源教室使用注意事項 

一、 進修部夜間星期一至星期五開放 Q103電腦教室供學員使用，開放時間晚上六

點三十分至九點三十分，視需求彈性開放 Q101電腦教室。 

二、 詳細辦法請參閱文藻外語大學資訊與教學科技中心專業教室使用規定(附件

四)。 



肆、Adobe Connect 借用辦法 

一、 每學期開學前二週請教師務必提供使用 Adobe Connect預定學生人數、週次

與時間給進修部，以保障教師使用權。未依規定提供以上資訊者，則喪失使

用 Adobe Connect之優先權利。(舉例說明：若開學日為 9月 1日，請於 8

月 15日至 9月 1日間告知。) 

二、 進修部上課時間為週一至週五晚上六點三十分至十點，若於該時段因課程臨

時需要欲使用 Adobe Connect者，請務必於一週前向進修部申請登記。使用

狀況請上進修部網站點擊Adobe Connect使用狀況一覽表查詢，如下圖所示：

 

三、 若為系統問題所產生的障礙，如系統當機等…，請利用校務資訊系統的修繕

作業報修。 

四、 以上進修部時段之申請及相關作業問題，請連繫進修部教務組許家耀先生，

分機 3115，電子郵件：96026@mail.wzu.edu.tw。 
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